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Doéng Nai, ngay 03 thdang 4 nam 2023

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2023

Piéu 1. Nhitng quy dinh chung

1. Quy ché lam viéc nay sir dung cho viéc to chirc hop Pai hoi déng cd dong
(DHDCD) thudng nién 2023 cia Cong ty C phin Sonadezi An Binh.

2. Quy ché ndy quy dinh cu thé quyqn va nghia vu cia cac bén tham dy hop, didu
kién va thé thic tién hanh hop, cach thire bicu quyét.

3. Cb dong hoidc ngudi dai dién cia cé dong tham du hop s& dugc goi chung 13 ¢b
dong.

4. C dong va cac bén tham du c6 trach nhiém thyc hién theo ding quy ché nay.

Piéu 2. Chii toa — Quyén va nghia vu ciia Chii toa
1. Chu toa cudc hop 1a Chu tich Hoi déng quan tri.
2. Chii toa ¢6 cac quyén va nghia vu:

- Thyc hién céc bién phép can thiét va hop ly dé to chic, diu hanh cudc hop
DHDCD mot cach c6 trat ty, ding theo chwong trinh d& dugc thong qua va phan anh
dugc mong muon cua da so ngudi du hop.

- Huéng din cac ¢d dong thao luan;
- Trinh dy thao, két luan nhimg véin dé cin thiét d& DPHPCD biéu quyét;
- Tra 16i nhitng vin d& do cb dong yéu cau;
- Quyét dinh v& trinh tu, thi tuc va céc su kién phat sinh ngoai chuong trinh cia
cudc hop PHDCD.
Diéu 3. Ping ky du hop va kiém tra diéu kién tién hanh hop

1. Ban t§ chirc phai tién hanh céc thu tuc d& céc cb .dong dang ky du hop, nhén tai
liéu hop va phai thuc hién viée ding ky cho dén khi cac cd dong c6 quyén du hop c6 mit
dang ky hét.

2. Ban t6 chirc phai tdng hop va béo cdo truéc DHDCD vé két qua kiém tra didu
kién tién hanh hop.
Diéu 4. Thu ky - Quyén va nghia vu ciia Thir ky

1. Thu ky do chu toa gidi thi€u, chiu trach nhiém truée Chu toa va PHDCD vé
nhiém vu ctiia minh.

2. Nhiém vu cuia thu ky:

- Ghi chép ddy du trung thyuc céc ndi dung ctia cudc hop;
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- H3 trg Chu toa cong bd Bién ban va dy thao Nghi quyét cia PHDCD.

Piéu 5. Ban kiém phiéu - Quyén v nghia vu ciia Ban kiém phiéu
1. Ban kiém phiéu do Chu toa @ cir va dugec PHPCP théng qua.
2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu: R
- Kiém tra, gidm sat viéc biéu quyét cua cac cb dong.
~ - Té chirc kiém phiéu biéu quyét.
- L4p bién ban kiém phiéu va cong bd truéc PHDCD.

- Giao lai phiéu biéu quyét va Bién ban kiém phiéu cho Chu toa.

Diéu 6. Quyén va nghia vu ciia cic cb dong tham dw hop PHDPCP

1. C6 d6ng s hiru cd phan ¢6 quyén biéu quyét cua Cong ty CP Sonadezi An Binh
theo danh sach dang ky cudi cung ngay 27/3/2023 ¢6 quyén tham dw hop DPHDCD
thudng nién 2023. C6 dong c6 thé tham dy hop PHPCP theo mdt trong céc cach thirc
sau:

- Tham du va biéu quyét truc tiép tai cugc hop;

- Uy quyén cho mot dai dién khac tham du va biéu quyé't tai cugc hop;

- Gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua giri thu, fax, thu dién tir.

2. Mbi cb dong khi diang ky tham du hop phai c6 gidy t& phép 1y clia ca nhan nhu
CMND/Cin cuée cong dan hodc Ho chiéu.

3. M01 cb dong tham dy hop dugc nhan tai liéu hop gom cac bao cdo, to trinh va
thé bidu quyét, phleu biéu quyet gidy trang va viét. Trén thé biéu quyét, phiéu biéu quyét
c6 ghi Ho tén co6 dong, ma so co dong, so c¢b phén s& hiru va dai dién so hiru. C6 déng
phai thong bao ngay cho Ban tb chirc d chinh sira cac sai st lién quan dén thong tin ctia
cb dong khi ding ky.

4. Trong thoi gian hop, cac ¢b dong phai tuan thu theo sy huong din cua Chu toa,
ung XU van m1nh lich su, khoéng gy mét trat tu. Khi c6 nhu cau ca nhén cin ra ngoai
phong hop, cb déng phai giir trat tu dé tranh 1am phién cac cd dong khac ciing nhu lam
gian doan tién trinh hop va cong viéc ctia Chil toa. '

5. Céc cb dong phai gitr bi mét, thuc hién dung ché do sir dung va bao quan tai
liéu.

6. Co dong khi c6 y kién thao luan hodc cin tranh luén thi gio tay, chi khi dugc
Chu toa mdi, cb dong sé& bit dau phat biéu. Noi dung phat b1eu cin ngan gon, suc tich, rd

rang, khong tring lap. C6 dong c6 thé ghi cac y kién vao gidy va chuyén cho Ban Thu ky,
Chu toa.

7. Cb dong dén sau khi cudc hop da khai mac van dugc ding ky va c6 quyén tham
gia biéu quyet ngay sau khi dang ky. Trong truong hop nay, hiéu lyc cia nhirng ndi dung
da dugc biéu quyét truée d6 khong thay dbi.

8. C6 dong tham du hop phai chip hanh nghiém chinh quy ché nay. Néu vi pham
thi thy theo mirc d§ cu thé Chu toa s€ xem xét va co hinh thirc xir Iy theo diém b, khoan
7, PBiéu 146, Luat Doanh nghi€p va Dicu 1¢ Cong ty.
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Piéu 7. Tién hanh hop

1. Cude hop PHDCD dugce t1en hanh khi c¢6 sb ¢b déng du hop dai dién trén 50%
tdng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

2. Truong hop cude hop lan thir nht khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu‘ nay thi viéc tri€u tdp cudc hop lan thir hai thuc hién theo Picu 17 Picu
1€ Cong ty va Di€u 145 Luat Doanh nghiép.

‘Piéu 8. Thé 1¢ biéu quyét

1. Céc c¢b dong c6 quyen tham du hop déu c6 quyén bleu quyet cac van d& thuoc
thAm quyén ciia bHDCD, quyén biéu quyét trong tmg vai s6 ¢d phan s& hitu va sb cd
phan duorc 1y quyén.

2. Cp dong bidu quyét cac van Qé tai cudc hop bing céach gio The biél} quyét
va/hodc dién vao 6 twong Ung trén Phiéu bieu quyét (theo hudng dan trén Phiéu bieu
quyét).

3. Sau khi Pai hoi d(‘)ng cb dong da biéu quyét Xong cac van dé trén Phiéu bidu
quyét, Ban Kiém phiéu s& tién hanh thu hoi lai Phiéu bleu quyét dé kiém phleu Trudng

Ban Kiém phiéu s& cong b6 két qua kiém phleu biéu quyét truée Dai hoi dong cb dong
cho tirng ndi dung, vin dé da duogc bidu quyét tai cude hop.

4. Trong truong hop c6 y kién thic méc vé két qua biéu quyét, chu toa s& xem xét
va quyét dinh ngay tai cudc hop.

5. Quy dinh v& Phiéu biéu quyét:
a. Phiéu biéu quyét thuoc mét trong nhing treong hop sau day 1a khong hop 1¢:

- Phiéu duoc gui dén cudc hop thong qua giri thu, fax, thu dién tir sau 07g30’ ngay
21/04/2023.

- Phiéu khong ding ndi dung do Ban td chirc phat hanh;

- Phiéu khong c6 chir ky ctia cd dong;

- Phiéu réch roi khong con nguyén ven cac 6 dé dién hoic khong con du céc théng
tin phuc vu cho kiém soét va kiém phiéu.

b. Céc truong hop khac: _

- Phiéu khong dién vao 6 nao hoic dién vao 2 6 try 1én cho mot ndi dung biéu
quyét dugce xem 1a “Khong y kién” cho ndi dung do;

- Phiéu d4nh sai ky hiéu, tdy x6a khong theo hudng dan trén Phiéu biéu quyét din
dén khong xéc dinh duge y kién biéu quyét duge xem 1a “Khong y kién” cho ndi dung
do.

Piéu 9. Bién ban hop va Nghi quyét ciia PHPCD

Thu ky s& ghi chép cac ndi dung dién ra ciia cudc hop. ’
_Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDCD phai dugc cong bo va thong qua trudc
khi bé mac cudc hop.




Piéu 10. Diéu khoan thi hanh

~ Ngay sau lghi,duqc PHDCP Cong ty ¢d phin Sonadezi An Binh thong qua, Ban
T6 chuc, toan theé co dong tham dy hop DPHDCD thuong nién 2023 c6 trach nhiém thi
hanh quy ché nay.-
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